DIRECCION DE GESTION DE PERSONAS

PROCESO DE SELECCION

CODIGO CARGO

DDC-DEL 2-21

Direccién /unidad

DIDECO / Desarrollo Econdmico Local

Cargo

Profesional unidad fomento productivo

N2 de Vacantes

1

Area de Trabajo

Desarrollo Econédmico Local, unidad de Fomento Productivo.

Region Metropolitana
Ciudad/ comuna Renca
Tipo de Vacante Honorarios

Grado/sueldo bruto

$1.055.756.- sueldo bruto.

Objetivo del cargo

Coordinar e identificar oportunidades comerciales para emprendedores
pequefios locales comerciales, colaborando ademas, en potenciar y liderar
iniciativas relacionadas a economia social y circular.

Documentos de
postulacién

e Curriculum Vitae actualizado

® Fotocopia simple de Cédula de Identidad ambos lados

® Fotocopia simple de Certificado de Titulo. Para la contratacidn el/la
profesional seleccionado/a debera entregar fotocopia legalizada del
certificado de Titulo.

e Fotocopia simple de Certificados que acrediten formacién adicional.
(magister, diplomado, post-titulo)

Requisitos generales
de acceso

¢ titulo o grado de carrera de la administracién, economia finanzas etc

. Formacion y conocimiento en postulacién a Fondos Concursables para
emprendedores formales y no formales

. Conocimiento en modelo de Economia Social, Cooperativas y
economia Circular

o Conocimiento en Asociaciones Gremiales.

. Conocimiento en asesorias tributarias, como Sll, facturas, IVA.
o Conocimiento en formalizacién de empresas.

. Conocimientos nivel medio de contabilidad.

o Conocimiento con la plataforma Mercado Publico (deseable)
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Dominio medio — avanzado de herramientas computacionales: Office

y Redes Sociales.

Salud compatible con el cargo.

PERFIL /
competencias del
cargo

-Capacidad de andlisis, sintesis y manejo de complejidad.
-Capacidad de Organizacién y Planificacién.

-Trabajo en Equipo y Colaboracién

-Comunicacidn efectiva tanto oral como escrita.
-Liderazgo y Proactividad.

-Capacidad de Coordinar Acciones de trabajo

-Trabajo bajo presidn

-Manejo de tecnologias de informacidn y comunicacion.
-Compromiso con la Institucion y el equipo

-Habilidades Comunicacionales y Empatia

-Probidad

-Responsabilidad

-Vocacion de servicio

Experiencia

Deseable al menos 1 afio de experiencia en programas de apoyo,
asistencia, formacién o financiamiento a microempresas

Deseable al menos un afio en formacion y/o experiencia en
cooperativas.

Funciones

a)
b)

c)

d)

f)

Asesorar a emprendedores y locales comerciales de la comuna de
Renca, en distintas tematicas comerciales.

Fomentar la organizacién de emprendedores, al interior de la
comuna.

Realizar y/o organizar charlas, cursos o seminarios de
emprendimiento, con énfasis en la creacion de negocios,
perfeccionamiento de negocios y en tematicas de Economia Social.
Apoyar en el drea comercial y contable de precooperativas y
cooperativas de la comuna.

Asesorar en tematicas de ingreso a Chile Proveedores y ofertar a
través de Mercado Publico.

Asesoria tributaria a emprendedores de Renca.

Il Proceso de Seleccion

Fase

|Fechas

Postulacion

Difusion y Plazo de Postulacidn |14 al 20 de octubre

Seleccion

(entrevista)

Proceso de Evaluacion y Seleccidn del Postulante

21 al 26 de octubre

Finalizacion
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} 1. MUNICIPALIDAD %

|Fina|izacic')n del Proceso

27 de octubre

El plazo para recibir postulaciones es hasta las 23:59 horas del dia 20 de octubre del 2021

Consideraciones Generales:

e Con el envio de la postulacion, quienes participan declaran aceptar en forma integra las
bases de este proceso.

e El/la postulante debe tener disponibilidad inmediata

® Los/as postulantes deben aportar la informacion solicitada en forma oportuna.

® Los/as postulantes se hacen expresamente responsables de entregar informacién veraz,
respecto a sus antecedentes curriculares, la cual puede ser contrastada, ejerciendo las
acciones legales pertinentes en caso de incumplimiento.

e Todas las etapas se realizaran en la ciudad de Santiago comuna de Renca. Los gastos en
qgue incurran los/as postulantes son de su exclusiva responsabilidad y no podran ser
imputados a esta Municipalidad.

Mecanismo de Postulacion
1.- Los postulantes pueden presentar sus antecedentes digitalizados al correo

seleccion@renca.cl, hasta las 23:59 hor: | dia miércoles 2 r 12021 sefialando en
el asunto del correo el concurso al que postula: Profesional unidad fomento productivo.
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