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BASES DE POSTULACIÓN 

 

1. CONVOCATORIA 

Las presentes bases, establecen las normas que regularán todas las etapas del proceso del 

Fondo Concursable para Juntas de Vecinos y Comités de Administración de Condominios 

Sociales 2018. La participación en él, supone la aceptación de la totalidad de las disposiciones 

contenidas en las presentes bases por las instituciones postulantes y el cumplimiento de las 

mismas. 

 

2. ANTECEDENTES DEL FONDO 

La Municipalidad de Renca, tiene como uno de los ejes fundamentales de su gestión la 
participación ciudadana. La actual gestión municipal entiende que una sociedad civil fortalecida, 
sobre todo las organizaciones territoriales, se constituyen en un actor imprescindible en la 
generación de soluciones pertinentes y efectivas a problemáticas específicas de la comuna. De 
esta forma, se busca promover el desarrollo de iniciativas que surjan de los intereses y 
necesidades de los/as mismos vecinos.  
 
Es así, que se ofrece a la comunidad la posibilidad de postular al Fondo Concursable para Juntas 
de Vecinos y Comités de Administración de Condominios 2018 que tiene como objetivo 
promover la participación de organizaciones territoriales.  

 
 

3. ¿QUIÉNES PUEDEN POSTULAR? 

Podrán postular al Fondo las siguientes organizaciones: 
 

 Organizaciones territoriales constituidas de conformidad a la Ley N° 19.418 de Juntas de 
Vecinos y demás Organizaciones Comunitarias. 
 

 Comités de Administración de condominios acogidos a la Ley 19.537, sobre copropiedad 
inmobiliaria. 

 

 

3.1  CALENDARIO DEL CONCURSO 

ETAPA FECHA  INICIO FECHA TÉRMINO 

Llamado del concurso 26 abril  25 mayo 

Capacitación y Asesoría 26 abril 11 mayo 

Fin de postulaciones  25 mayo 

Evaluación Admisibilidad 28 mayo 1 junio 

Evaluación Técnica 4 junio 22 junio 

Presentación de Proyectos al Concejo Municipal  6 julio 

Resultados de Adjudicación  6 julio 
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Ceremonia de Adjudicación  9 julio 

Ejecución y seguimiento de los proyectos 
aprobados 

9 julio al 30 noviembre 

Rendiciones hasta el  31 de diciembre 

 

CIERRE DE POSTULACIONES DÍA 25 DE MAYO DE 2018, 17:00 HRS. 
 

 

3.2 CALENDARIO DE CAPACITACIONES Y ASISTENCIA TÉCNICA 

 

MACROZONA FECHA  HORA LUGAR 

Capacitación general Jueves 26 
abril 

19:00 Colegio Domingo Santa María, 
Avenida Domingo Santa María 4383 

Macrozona 1 Viernes 4 
de mayo  

19:00  Salón Gestión,  
Av. Domingo Sta. María 4084 

Macrozona 2 Viernes 4 
de mayo 

17:00 Sede social JJ.VV. Pedro Aguirre 
Cerda, La Marquesita 3962 

Macrozona 3 Miércoles 2 
de mayo 

18:30 Salón Gestión,  
Av. Domingo Sta. María 4084 

Macrozona 4 Miércoles 2 
de mayo 

18:00 Sede social JJ.VV. Miraflores Maya, 
Lurín 6569 

Macrozona 5 Miércoles 2 
de mayo 

18:30 Salón Gestión,  
Av. Domingo Sta. María 4084 

Macrozona 6 Jueves 3 de 
mayo  

18:00 Sede social JJ.VV. Norte Unido, 
Bucalemu 5673 

 

Cualquier organización podrá hacer consultas entre el 27 de abril y el 24 de mayo en las oficinas 

del Departamento de Organizaciones Comunitarias (Balmaceda 4020 de 10:00 a 14:00 hrs. de 

lunes a viernes. 

 

También podrán hacerse consultas telefónicas al fono: 226.856.668 o al mail: oocc@renca.cl 

 

 

4. CARACTERÍSTICAS DEL CONCURSO 

 

a. Líneas de Acción y monto a financiar: 

 

LINEA DE ACCION DESCRIPCION EJEMPLO MONTO A 
FINANCIAR 

A. INSERCIÓN 
COMUNITARIA: 
Proyectos y 
acciones que 
fortalezcan la  

Proyectos y acciones que 
permitan difundir el 
quehacer de organizaciones 
territoriales y su inserción en 
la comunidad local. 

- Celebración de un Aniversario con 
un ciclo de actividades culturales. 
 
- Realización de un ciclo de talleres 
para la comunidad. 

$ 800.000 
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inserción y/o el  
funcionamiento 
organizacional 

  
- Realización de un campeonato 
deportivo.  

B. EQUIPAMIENTO: 
Proyectos y 
acciones 
enfocados a 
equipar sedes 
y/o dotar de 
implementos a 
organizaciones 
sociales 

Equipamiento dedicado a la 
acción social para uso 
exclusivo en sedes sociales. 
  

- Menaje para la cocina, comedor y 
otros, artículos de línea blanca.  
 
- Equipos de amplificación, audio y/o 
video imagen. Computadores, 
impresoras, proyectores, telón, etc.  
 
- Implementos para la entretención y 
beneficencia (taca taca, mesa de 
tenis de mesa, juegos de bingo, etc.). 
 
 - Equipamiento deportivo 
(máquinas de ejercicio, aros, arcos, 
juegos infantiles, ropa deportiva, 
etc. 
 
- Balones, sacos de arena, cuerdas, 
libros, juegos didácticos, etc. 

$ 400.000 

C. INFRAESTRUCTU
RA: 
Proyectos 
destinados a 
mejoras en 
infraestructura 
social y 
comunitaria (*) 

Insumos en general para el 
mejoramiento, ampliación, 
reparación y/o mantención 
de sedes sociales y/o 
mantención de bienes 
inmuebles, espacios públicos 
y espacios comunes en 
condominios regidos por ley 
de copropiedad.  

- Cambio de techumbre en la sede 
social.  
 
- Realizar un cierre perimetral para la 
sede social. 
 
- Recuperar un espacio común 
dentro de un condominio social 
(áreas verdes, juegos infantiles, 
máquinas de ejercicio). 
 
- Reparar los baños de una sede 
social 
 
- Materiales que se pueden adquirir; 
cemento, arena, ladrillos, madera, 
fierro, acero, vidrio, artículos 
sanitarios (W.C., lavamanos, 
lavaplatos), pintura, yeso, tierra, 
pasto, plantas y árboles, etc. 

$ 1.500.000 
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(*) Cualquier proyecto en espacios públicos y/o de reparaciones de techumbres, ampliaciones, 

etc. debe contar con los permisos sanitarios y municipales correspondientes, sobre todo, en 

materias relativas a cambio de techumbres de asbesto. Para esos casos y para las intervenciones 

en plazas, la Dirección de Medioambiente, Aseo y Ornato deberá emitir una carta de apoyo al 

proyecto, luego de evaluada la factibilidad de la intervención que se desea realizar. 

 

(**) Cualquier organización podrá postular a la línea de infraestructura, para lo cual solo deberá 
presentar carta de apoyo de la junta de vecinos u organización que cuenta con el comodato de la 
sede (anexo n° 5). 
 

IMPORTANTE: 

 

 Si la organización se adjudicó el fondo concursable el año anterior (2017), en el área 

equipamiento, NO podrá postular a la misma línea de acción el presente año (2018).  

Las líneas de acción que contempla el proyecto son: inserción comunitaria, 

implementación y/o equipamiento comunitario, infraestructura social y comunitaria.  

 Cada organización podrá postular solo a un proyecto, independiente de la línea de acción. 
 

b. NO se financiarán los siguientes ítems: 

a) Bienes y servicios no relacionados con la iniciativa. 
b) Sueldos permanentes. 
c) Todo otro concepto cuyo financiamiento esté prohibido por ley. 
d) Viajes en avión y viajes en general fuera de la Región Metropolitana. 

 
IMPORTANTE: 

La ejecución de los proyectos tendrá una duración máxima de 6 meses, según corresponda 
por línea de financiamiento. Debe considerarse este período en el diseño de actividades y 
cronograma.  

 

 

5. POSTULACIÓN Y ADMISIBILIDAD DE LAS INICIATIVAS 

 

a. Requisitos para Postular: 

 

Sólo podrán postular a este Fondo Concursable las organizaciones e instituciones que 
no tengan rendiciones de cuentas pendientes (ya sea que no se hayan rendido 
oportunamente, y/o cuya aprobación se encuentre aún pendiente), por aportes 
entregados anteriormente por el Municipio, con la excepción de subvenciones 
municipales que deban ser ejecutadas durante 2018. 

 

b. Documentación solicitada: 

 

Las organizaciones postulantes deberán presentar, junto con lo señalado en el párrafo 
primero de este numeral, la siguiente documentación: 
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1. Formulario de Postulación llenado en todos sus campos correctamente. (Anexo 

N°1). 
2. Fotocopia de RUT de la organización.  
3. Fotocopia de cédula de identidad de él o la, representante legal.  
4. Certificado de inscripción en el Registro Central de Colaboradores del Estado 

(www.registros19862.cl). 
5. Carta de Compromiso “Difusión de actividades” (Anexo N°2) 
6. Dos cotizaciones formales de los bienes e insumos a adquirir (Anexo N°3). 
7. Curriculum Vitae de él o la tallerista. 
8. Fotocopia de la libreta de ahorro o cuenta corriente de la organización donde se 

depositarán los fondos (o documento que acredite que esta se encuentra en 
trámite).  

9. Acta de asamblea extraordinaria de la organización, en que se apruebe la realización 
del proyecto. (Anexo N°4) 

 
 

IMPORTANTE: 

Cada organización podrá postular solo a un proyecto. 

 

c. Presentación de los Proyectos 

 

La postulación al proyecto deberá ser presentada únicamente en Oficina de Partes de 
la Municipalidad de Renca, ubicada en Blanco Encalada # 1335, en sobre cerrado, 
dirigido al Departamento de Organizaciones Comunitarias, con la leyenda: “Fondo 
concursable de participación ciudadana 2018”, indicando el nombre de la organización 
que postula.  

 

 

 

 

 

 

 

IMPORTANTE: 

 La fecha límite para presentar los proyectos es el día 25 de mayo del 2018 a las 17:00 

horas.  

 No se recibirán proyectos que sean entregados en oficinas distintas a la Oficina de 

Partes de la Municipalidad, ni fuera del plazo establecido. 

 Proyecto debe estar escrito de manera digital, no se aceptarán proyectos escritos a 

mano. 

Para: Depto. De Organizaciones Comunitarias 

De: Junta de Vecinos Renca Orgullosa 

“FONDO CONCURSABLE DE 
 PARTICIPACIÓN CIUDADANA 2018” 
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 Los computadores de la Biblioteca Municipal se encontrarán disponibles para ser 

ocupados de martes a sábado, desde las 17:00 hasta las 20:00 hrs. ubicada en Av. 

Domingo Sta. María 3987. 

 

 

6. EVALUACIÓN DE LOS PROYECTOS 

 

a. Comisión de Evaluación: 

 

El Departamento de Organizaciones Comunitarias, en representación de la Dirección de 
Desarrollo Comunitario, será el encargado de convocar a una Comisión para la 
evaluación técnica de los proyectos. La Comisión Evaluadora, será coordinada por dicho 
Departamento y estará integrada por las siguientes personas:  
 
• Un/a representante del Concejo Municipal (designado por éste en sesión 

ordinaria). 
• Director/a de Desarrollo Comunitario o a quien este designe en su 

representación. 
• Director/a de SECPLAN o a quien este designe en su representación. 
• Director/a de DIMAO o a quien este designe en su representación. 
• Director/a de Obras o a quien este designe en su representación. 
• Director/a de Tránsito o a quien este designe en su representación. 
• Director/a de Educación o a quien este designe en su representación. 
• Director/a de Salud o a quien este designe en su representación. 
• El jefe/a del Departamento de Organizaciones Comunitarias, o quien este 

designe en su reemplazo, quien a su vez actuará como Secretario/a Técnico de 
la Comisión Evaluadora. 

 
 

b. Factores y Criterios de Evaluación: 
 

El fondo durante este año busca fortalecer la realización de activaciones comunitarias y la 
recuperación de espacios comunes, con un fuerte foco en el fomento del trabajo de Renquinos y 
Renquinas: tendrán mayor puntaje, aquellos proyectos que involucren a talleristas o mano de 
obra Renquina para su realización. 
 

 

 ÍTEM CRITERIOS DE EVALUACIÓN Puntaje Ponderación 

A. Calidad de la propuesta 
(30%) 
 
El proyecto contribuye a 
potenciar a la organización y 
relaciona de forma clara y 
coherente objetivos, 
actividades y financiamiento.  

Se describen con claridad los 
objetivos, actividades, resultados y 
beneficiarios del proyecto. 

 
1-3 

 
25% 

Los objetivos propuestos 
contribuyen a fortalecer a la 
organización social en sus acciones 
comunitarias de manera 
innovadora. 

 
1-3 

 
25% 
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Se presentan con claridad los 
tiempos (Carta Gantt) y recursos 
necesarios para llevar a cabo el 
proyecto. 

 
1-3 

 
25% 

El proyecto plantea mecanismos de 
trabajo comunitario que favorecen 
la integración y la participación 

1-3 25% 

B. Cobertura (20%) 
 
El proyecto impacta a un alto 
número de beneficiarios/as  

El proyecto impacta a un alto 
número de beneficiarios/as. Esto se 
medirá calculando la razón entre el 
número de beneficiarios y la 
población total de la unidad vecinal. 
A mayor número de vecinos/as 
beneficiados por el proyecto, mayor 
será el puntaje otorgado.  

 
 
 

1-3 

 
 
 

100% 

D. Línea de Intervención 
(20%) 

 
Área temática que abordará el 
proyecto. 

Inserción Comunitaria 1-3 60% 

Equipamiento 1-3 10% 

Infraestructura 1-3 30% 

E. Consistencia Financiera 
(30%) 

 
Los gastos imputados están 
estrechamente relacionados a 
las actividades del proyecto. 
 
En el caso de los proyectos que 
contemplen talleres, se debe 
mencionar el valor por hora de 
él o la tallerista, considerando el 
valor referencial por hora según 
cuadro adjunto, este ítem no 
debe exceder más del 40% del 
proyecto, se debe privilegiar 
tallerista o mano de obra 
renquina. 
 
La organización incluye aporte 
propio dentro del diseño del 
proyecto. 

Los recursos solicitados se 
relacionan directamente con las 
actividades del proyecto. 

 
1-3 

 
25% 

Tallerista o mano de obra 
corresponde a servicios de personas 
que viven en la comuna. 
Servicios contratados de cualquier 
tipo pertenecen a empresarios de la 
comuna (estampados, impresiones, 
coctelería, confección de vestuario, 
muebles, etc.). 
 
 

 
 

1-3 
 
 
 
 
 

 
 

50% 
 
 
 
 
 

El proyecto contempla un aporte 
por parte de la organización que 
postula. 
 

 
1-3 

 
25% 

 

SE PONDRÁ A DISPOSICIÓN DE LAS ORGANIZACIONES POSTULANTES, UNA BASE DE DATOS CON 

PROFESIONALES RENQUINO/AS POSIBLES DE CONTRATAR EN LAS ÁREAS ANTES MENCIONADAS. 
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HONORARIOS VALOR EN $ POR HORA VALOR MÁXIMO TOTAL POR PROYECTO 

Monitor o Profesional que imparte clases con estudios superiores (comprobados en CV), máximo 
$ 25.000.- 

Monitor o Profesional que imparte clases sin estudios Superiores (comprobados en CV), máximo  
$ 20.000.- 

 

La Comisión Evaluadora y el Concejo Municipal en uso de las facultades que le otorga la ley, podrán 

recomendar la adjudicación del proyecto con montos distintos a los solicitados por la organización 

postulante. El monto adjudicado no será apelable.  

 

 

7.  APROBACIÓN DE LA ADJUDICACIÓN: 

 

Una vez conocidos los resultados, se realizará una ceremonia de adjudicación de los fondos. 
  

La adjudicación de los fondos, se materializará mediante la dictación de un Decreto Alcaldicio, 
previa aprobación del Concejo Municipal. Notificado el Decreto de Adjudicación, la institución 
adjudicataria deberá suscribir un convenio con la Municipalidad, dentro de un plazo de 10 días 
hábiles a partir de la fecha del Decreto. 

 
Los proyectos adjudicados que destaquen por incluir soluciones innovadoras, calificarán para 
un fondo especial de innovación.  

 
8. FORMALIZACIÓN DE LA ADJUDICACIÓN: 
Los montos en dinero que se entreguen a cada institución para la concreción de los proyectos, 
tendrán el carácter de subvención. Los recursos deberán mantenerse en cuentas corrientes 
bancarias o cuentas de ahorro a nombre de la institución receptora de los fondos. 

 
Las organizaciones e instituciones beneficiadas podrán iniciar la ejecución de sus proyectos una 
vez notificados de la adjudicación de estos y cobrado el cheque correspondiente. 

 
 

9. EJECUCIÓN Y DESARROLLO: 
La ejecución de los proyectos, será acompañada por la Dirección de Desarrollo Comunitario, a 
través del Departamento de Organizaciones Comunitarias, la que podrá acompañar 
técnicamente la ejecución de los proyectos a solicitud de las instituciones. A su vez, se realizará 
un monitoreo en terreno a las actividades en desarrollo, para lo cual solicitará a las instituciones 
una calendarización de dichas actividades. 
 
El Departamento de Organizaciones Comunitarias desarrollará los instrumentos de monitoreo 
y evaluación, los que serán públicos y estarán a disposición de las organizaciones ejecutoras. 
Asimismo, deberá autorizar por escrito cualquier reprogramación o ajuste del proyecto. 
 
IMPORTANTE: 

Todos los productos gráficos elaborados para la difusión de la iniciativa deberán consignar la 

leyenda “Con el Financiamiento de la Municipalidad de Renca”. 
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10.   RENDICIÓN PROGRAMÁTICA Y FINANCIERA: 
Las organizaciones que se adjudiquen fondos, deberán rendir oportunamente en la Dirección 
de Administración y Finanzas del municipio, la realización de las actividades comprometidas y 
los gastos asociados a la ejecución del proyecto, de acuerdo a las normas y procedimientos 
establecidos. El formato de rendición programática y financiera se entregará una vez iniciado el 
proyecto en reunión especialmente convocada para ello y de asistencia obligatoria. Dicha 
rendición, deberá ser acompañada del algún medio verificador de la ejecución del proyecto, tal 
como fotografías, listas de asistencia, entre otros. 
 
La fecha límite para la imputación de gastos del proyecto será el 31 de diciembre de 2018. Es 
decir, las boletas y facturas que comprueban los gastos realizados no pueden ser con fecha 
superior. El plazo máximo para la rendición de los recursos será el día 31 de diciembre del 2018. 
 
Aquellas organizaciones que no hayan gastado la totalidad de los fondos al 31 de diciembre del 
2018, deberán reintegrar los saldos no utilizados, depositando el monto respectivo en Tesorería 
Municipal. 
 

 
 

Claudio Castro Salas 
ALCALDE 

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE RENCA 
 
 

 
VHM/RAP/PHR 
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ANEXO N°1 
FORMULARIO DE POSTULACIÓN 

 

1. Identificación de la Organización Postulante 
 

NOMBRE DE LA ORGANIZACIÓN 
(Escribir el nombre de la 
organización tal como aparece en 
Certificado de Vigencia respectivo.) 

 

N° RUT 
(Escribir según documento otorgado 
por Servicio de Impuestos Internos. 
Adjuntar como anexo 
complementario a este formulario) 

 

N° DE LA PERSONERÍA JURÍDICA 
(Escribir según certificado de 
vigencia respectivo.) 

 

VIGENCIA DE LA DIRECTIVA 
(Ver fecha consignada en 
Certificado de Vigencia 
respectivo.) 

 

DOMICILIO INSTITUCIONAL 
(En caso de contar con sede 
social) 

 

TELÉFONO INSTITUCIONAL 
 

 

 
 

TIPO DE ORGANIZACIÓN 
(Marcar la casilla correspondiente con una X) 

¿Postuló el año anterior a este Fondo 
Concursable? 

(Marcar la casilla correspondiente con una X) 

 
Junta de Vecinos 
 

  
SI 

 

 
NO 

 

 
Comité de 
Administración 
 

  
SI 

 

 
NO 

 

  
IMPORTANTE: 
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 Si la organización se adjudicó el fondo concursable el año anterior (2017), en el área 

equipamiento, NO podrá postular a la misma línea de acción el presente año (2018).  

 Las líneas de acción que contempla el proyecto son: inserción comunitaria, 

implementación y/o equipamiento comunitario, infraestructura social y comunitaria.  

ANTECEDENTES DEL DIRECTORIO DE LA ORGANIZACIÓN 
Las personas individualizadas son responsables legales de la ejecución del proyecto 

REPRESENTANTE LEGAL 
Nombre completo  
N° Cédula Identidad  
Domicilio  
Fono/s (fijo y móvil)  
Correo Electrónico  

TESORERO/A 
Nombre completo  
N° Cédula Identidad  
Domicilio  
Fono/s (fijo y móvil)  
Correo Electrónico  

 

2. Antecedentes del Proyecto 
 

 

NOMBRE DEL PROYECTO: __________________________________________________________ 

 
LÍNEA DE ACCIÓN PRIORITARIA 

Marcar la casilla correspondiente con una X. 
No puede ser más de una. 

 

a) INSERCIÓN COMUNITARIA (60%)  

b) IMPLEMENTACIÓN Y/O EQUIPAMIENTO COMUNITARIO (10%)  

c) INFRAESTRUCTURA SOCIAL Y COMUNITARIA (30%)  

BENEFICIARIAS/OS DEL PROYECTO Y COBERTURA TERRITORIAL 
Identificar la población beneficiaria directa, es decir, aquellas/os vecinas/os que serán 
favorecidas/os directas/os, con la ejecución del proyecto. 

 
N° DE UNIDADES VECINALES ALCANZADAS: ____________________________________________ 
 

 
N° DE BENEFICIARIOS ALCANZADOS/AS: 
 
      HOMBRES: _____________________________________________________ 
      MUJERES:   _____________________________________________________ 
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OBJETIVO GENERAL:  
 

 
Señalar qué se quiere obtener con la ejecución del proyecto una vez finalizado. 
 
 
__________________________________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________ 
 
 

 

 
RESULTADOS: 
 

 
Señalar al menos tres resultados que se obtendrán luego de ejecutado el proyecto 
 

1. __________________________________________________________________________________________ 
 

2. __________________________________________________________________________ 
 

3. __________________________________________________________________________ 
 

 

 

RESUMEN DEL PROYECTO:   

 
Explique en qué consistirá el proyecto. 
 
________________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________ 
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AGENDA DE ACTIVIDADES 
Anote las actividades a realizar para el logro del objetivo del proyecto en orden cronológico, 
marcando con una X el n° de mes y n° de semana en que será desarrollada 

 
  

 
RESULTADOS 

 
ACTIVIDADES 

 

MES 1 MES 2 MES 3 MES 4 
S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 

1.  
 

1.1                  

1.2  
 

                

1.3                  

2.  2.1  
 

                

2.2  
 

                

2.3  
 

                

3.  3.1  
 

                

3.2                  

3.3  
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PRESUPUESTO 
Especificar en detalle las unidades a adquirir, promediando su valor según el respaldo de las 
cotizaciones realizadas 
EQUIPAMIENTO 
Todos aquellos artículos cuya durabilidad estimada sea mayor a un año. 
Ej. Equipamiento deportivo, juegos infantiles, muebles, línea blanca, herramientas para talleres, 
instrumentos musicales, equipos de amplificación, audio y video, equipamiento cultural, equipamiento 
dedicado a la acción social, etc. 
En proyectos de Inserción Comunitaria el gasto en este ítem no puede exceder el 30% del monto solicitado. 

 

 CANTIDAD VALOR POR 
UNIDAD 
con IVA 

VALOR 
TOTAL 

APORTE 
PROPIO 

APORTE 
SOLICITADO 

AL 
MUNICIPIO 

 

  $ $ $ $ 
 

  $ $ $ $ 
 

  $ $ $ $ 
 

  $ $ $ $ 
 

TOTAL     $ 

IMPLEMENTACIÓN 
Todos aquellos artículos cuya durabilidad estimada sea menor a un año. 
Ej.  Menaje para la cocina, implementos para la entretención y beneficencia, vestuario deportivo e 
implementos deportivos, vestuario folclórico, implementación cultural y educativa 

 CANTIDAD VALOR POR 
UNIDAD 
con IVA 

VALOR 
TOTAL 

APORTE 
PROPIO 

APORTE 
SOLICITADO 

AL 
MUNICIPIO 

 

  $ $ $ $ 

  $ $ $ $ 

  $ $ $ $ 

  $ $ $ $ 

  $ $ $ $ 

TOTAL     $ 
 

MATERIALES E INSUMOS 
Todos aquellos productos que son empleados para la creación y/o producción de otros bienes. 
Ej.  Materiales de construcción, materiales de oficina, juegos didácticos, libros, etc.  

 CANTIDAD VALOR POR 
UNIDAD 
con IVA 

VALOR 
TOTAL 

APORTE 
PROPIO 

APORTE 
SOLICITADO 

AL 
MUNICIPIO 

 

  $ $ $ $ 

  $ $ $ $ 

  $ $ $ $ 

  $ $ $ $ 

  $ $ $ $ 
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TOTAL     $ 
 

HONORARIOS Y MANO DE OBRA 
Suma de dinero que un profesional y/o trabajador, cobra por la realización su trabajo, en el caso de los 
talleres, se debe mencionar el valor por hora, este ítem no debe exceder el 50% del proyecto y se debe 
privilegiar tallerista o mano de obra renquina. 
Ej. tallerista, maestro, etc. 

 CANTIDAD VALOR POR 
UNIDAD 
con IVA 

VALOR 
TOTAL 

APORTE 
PROPIO 

APORTE 
SOLICITADO 

AL 
MUNICIPIO 

 

  $ $ $ $ 

  $ $ $ $ 

  $ $ $ $ 

  $ $ $ $ 

  $ $ $ $ 

TOTAL     $ 
 

ALIMENTOS 
Productos comestibles que se utilizarán en una o más jornadas dentro de la ejecución del proyecto. 
Ej. Colaciones, coffe, desayunos, cóctel, etc. 

 CANTIDAD VALOR POR 
UNIDAD 
con IVA 

VALOR 
TOTAL 

APORTE 
PROPIO 

APORTE 
SOLICITADO 

AL 
MUNICIPIO 

 

 $ $ $ $ $ 

 $ $ $ $ $ 

 $ $ $ $ $ 

 $ $ $ $ $ 

 $ $ $ $ $ 

TOTAL     $ 
 

MOVILIZACIÓN Y FLETE 
Dineros que se destinarán al pago de 
transporte. 
Ej.  Carga BIP, vale taxi, flete 
(incluido en boleta). 

CANTIDAD VALOR POR 
UNIDAD 
con IVA 

VALOR 
TOTAL 

APORTE 
PROPIO 

APORTE 
SOLICITADO 

AL 
MUNICIPIO 

 

 $ $ $ $ $ 

 $ $ $ $ $ 

 $ $ $ $ $ 

 $ $ $ $ $ 

 $ $ $ $ $ 

TOTAL     $ 
 

DIFUSIÓN 
Elementos y/o artículos empleados 
para la propagación o divulgación de 
información. 
Ej. Pendón, afiches, volantes, etc. 

CANTIDAD VALOR POR 
UNIDAD 
con IVA 

VALOR 
TOTAL 

APORTE 
PROPIO 

APORTE 
SOLICITADO 

AL 
MUNICIPIO 

 

 $ $ $ $ $ 

 $ $ $ $ $ 

 $ $ $ $ $ 
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 $ $ $ $ $ 

 $ $ $ $ $ 

TOTAL     $ 
 

 
 

TOTAL VALOR PROYECTO                                                          TOTAL SOLICITADO:   $_________________.- 

 

 
 
 
 

 
REPRESENTANTE LEGAL DE LA 
ORGANIZACIÓN 
(Nombre completo) 
 

 
 
 

 
N° CÉDULA DE IDENTIDAD 
(Representante legal de la organización) 
 

 
 
 

 
FIRMA 
(Representante legal de la organización) 
 

 
 
 

 
 
TIMBRE DE LA ORGANIZACIÓN 
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ANEXO N° 2 

CARTA DE COMPROMISO DIFUSION DE ACTIVIDADES 

 

 

En Renca a ____ de ______ 2018. 

 

 

Por la presente, yo_________________________________, RUT ____________, Representante 

Legal de la Organización _________________________________________________, me 

comprometo a que en caso de producir cualquier tipo de material gráfico para la difusión del 

proyecto ________________________________________________________________________ 

se incorporará el logo de la Municipalidad y se consignará la leyenda “Con el Patrocinio de la 

Municipalidad de Renca”.   

 

La presente declaración se realiza en atención a la postulación al Fondo Concursable para Juntas de 

Vecinos, Comités de Administración de Condominios Sociales y Comités de Adelanto 

Fortalecimiento de la Participación Ciudadana 2018 de la Municipalidad de Renca. 

 

______________________________________ 

 

Firma de él/la Declarante 

 
NOTA: Se aceptan cotizaciones formales en otros formatos, las que deben contener a lo menos la información 

de esta cotización tipo. 
________________________________________________________________________________ 
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ANEXO N° 3 

FORMATO COTIZACIÓN 
 

Fecha: ____ de __________ del 2018. 

 

 

 

Extiende la siguiente cotización desglosada:  

 

CANTIDAD DESCRIPCIÓN 
PRECIO POR 

UNIDAD 
TOTAL 

    

    

    

    

    

    

    

    

 

SUBTOTAL $ 

IVA (19%) $ 

TOTAL A PAGAR $ 

            

        

______________________________ 

Firma y timbre de quien otorga la cotización 

ANEXO N° 4 

 

Por la presente, el proveedor:  RUT  

Dirección Comercial  Giro  

Correo Electrónico  Fono  
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ACTA TIPO DE ASAMBLEA EXTRAORDINARIA ORGANIZACIONES 

TERRITORIALES 
 

En  la comuna de Renca, con fecha ___ de _________________ del 2018, siendo las ___:___ hrs., 

ante la presencia de _____ socios, miembros de la organización [Nombre de la organización] 

________________________________________________________________________________

______________________________, se ha resuelto presentar al Programa de Fondos Concursables 

2018, el Proyecto [Nombre del proyecto] ___________________________________________________ 

________________________________________________________________________________. 

El proyecto señalado corresponde al tipo de fondo  [Marque con X]: 

____ Infraestructura ____ Actividad Comunitaria ____ Equipamiento e Implementación 

 

El costo total del proyecto asciende a la suma de $ __________________, monto que corresponde 

al 100% de los gastos involucrados en el proyecto. De este monto, la organización se compromete 

a: _____________________________________________________________________________. 

Siendo las ___:___ hrs., se pone término a la presente Asamblea Extraordinaria. 

 

 

 
______________________ 

Nombre y Firma 
Representante Legal 

 
________________________ 

Nombre y Firma 
Tesorero/a 

 
_______________________ 

Nombre y Firma 
Secretario/a 

 

 

 

NOTA: Se recuerda que la materia referente a la Asamblea Extraordinaria es regulada en el Artículo n° 18, 
párrafo 4° de la Ley 19.418 sobre Juntas de Vecinos y demás Organizaciones Comunitarias. 
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PLANILLA DE ASISTENCIA DE SOCIOS 
ASAMBLEA EXTRAORDINARIA QUE APRUEBA LA POSTULACIÓN A LOS 

FONDOS CONCURSABLES 2018 
 

N° NOMBRE COMPLETO RUT SOCIO FIRMA 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

16    

17    

18    

19    

20    

 

NOTA: 

De ser necesario, fotocopie esta planilla y continúe con el detalle de socios asistentes. 
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ANEXO N° 5 

AUTORIZACION DE USO DE INMUEBLE 
 

 

 

Santiago, ____ de _______________ del 2018. 

 

 

 

Yo, [Nombre del propietario/arrendatario/administrador del inmueble]_____________________________________, 

RUT N° ______________________ - ____ , fono _____________________________, encargado/a 

del inmueble ______[Nombre del lugar]____________, ubicado/a en [Dirección del inmueble] 

______________________________________, autorizo a la organización [Nombre de la organización] 

_____________________________, a utilizar el inmueble antes detallado. 

 

Esta autorización, se extiende en beneficio de la organización señalada, para que en el inmueble 

pueda desarrollar las actividades propias del proyecto [Nombre del proyecto] 

_______________________________________________________, que se postula a los Fondos 

Concursables 2018 de la Municipalidad de Renca. 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

 

 

____________________________________ 

Firma Representante Legal  

Timbre de la Organización que sede el espacio 
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CHECKLIST FONDO CONCURSABLE 2018 

 

¿CUMPLE? 
Marque con una X 

DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR 

 
 

1. Formulario de Postulación completo. (Anexo N°1) 

 2. Fotocopia de RUT de la Organización 
 

 3. Fotocopia de Cédula de Identidad del Representante Legal 
 

 4. Certificado de inscripción en el Registro Central de Colaboradores del Estado 
(www.registros19862.cl) 
 

 5. Carta de compromiso “Difusión de actividades” (Anexo N°2) 

 6. Dos cotizaciones formales de los bienes e insumos a adquirir (Anexo N°3) 
 

 7. Curriculum Vitae de él o la tallerista en caso de que corresponda 
 

 8. Fotocopia de la libreta de ahorro o cuenta corriente de la organización (ó 
documento que acredite que esta se encuentra en trámite). 
 

 9. Acta de respaldo asamblea aprobación de proyecto (Anexo N°4) 
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